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Prihlasenie do webového uloziska Auditor Cloud

Prihlasenie uskutoc¢nite na adrese https://cloud.auditor.eu. Na prihlasenie moZzete vyuzit
akykol'vek internetovy prehliada¢ (Chrome, Firefox, Internet Explorer, Opera, atd'...)

Po nacitani webovej stranky zadajte prihlasovacie meno a heslo.

prihlasovaci_jmeno



https://cloud.auditor.eu/

Po tispesnom prihlaseni budete presmerovani na predvolené zobrazenie priestoru tloziska.

Na zaklade typu dat, ktoré prostrednictvom Auditor Cloud zdielate, uvidite priec¢inky vzdy v
tvare:

“Meno Priezvisko — Mzdy” alebo “Meno Priezvisko — Ucetovnictvi”.
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Kazdy prie¢inok obsahuje nasledne 2 dalSie podpriecinky. Rozdelenie sliZi k rozliSeniu dat:

e Od Klienta — do tohto priecinku nahravate data, ktoré st urcené pro Auditor spol. s r.o.

e Pro Klienta - tu najdete data, ktoré s Vami zdiela Auditor spol. s r.o.
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Nahravanie dat

Upozorniujeme, Ze nahrané data sa dostupné na stiahnutie v tloZisku po dobu 14 dni.

Déata nahravate vZdy do priecinku “Od Klienta”. Takto rozdelujeme data, ktoré st1 od Vas a

opacne zase data spracované nami.

Pre nahravanie navigujte do priecinku “Od Klienta”. Pre nahravanie do siboru kliknite na
ikonu “+” a vyberte “Nahrat subor”.

i Imeno Priimeni - Mzc Od Klienta +

4 Nahrat soubor

Mova slozka

Mowy textovy soubor

Zobrazi sa Vam dialogové okno, kde vyberiete subory zo svojho PC. Staci oznacit stibory a
nasledne potvrdit volbou “Otvorit”.

Po tspesnom nahrani sa Vam subor zobrazi.
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Podklady



Emailom obdrzZite potvrdenie o ispeSnom nahrani suboru. Rovnakym sposobom dostdvame
upozornenie aj my. Nemusite nds uz teda informovat.

Emailové upozornenie funguje aj opacne. Pokial Vam nazdielame data, dostanete email
s upozornenim.

V pripade, Ze nechcete dostavat upozornenia emailom, moZete si ich deaktivovat v
nastaveniach.

Nastavenia najdete v pravom hornom rohu.
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(h Odhlasit se

O O Byl vytvoren novy soubor nebo slozka

O O Soubor nebo adresaf byl zménén nebo prejmenovan

V nastaveniach zvolte v Iavej casti “Aktivita” a odznacte nasledujice moznosti.

Nastavenia nemusite nikde potvrdit. Ukladaju sa automaticky.



Stahovanie dat

Upozornujeme, Ze nahrané data sa dostupné na stiahnutie v tlozisku po dobu 14 dni.

V momente ked dostanete emailom informaciu, Ze st pre Vas k dispozicii data v priec¢inku “Pre

klienta”, postupujte nasledovne.
Prihlaste sa do webového tloziska (vid. prva ¢ast navodu).
Dalej navigujte do prie¢inku “Pro klienta”.

Vyberte stibory, ktoré si prajete stiahnuf a zvolte Cinnosti -> Stiahnut.
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Historia nahranych saborov

Webové ulozisko kvoli prehladnosti uchovava histériu zmien. Pre nahl'ad do tejto histérie
postupujte nasledovne.

Po prihldseni do webového tlozZiska, zvolte mozZznost Aktivity. Tie najdete v lavom hornom
rohu.

Otvori sa Vam okno, kde v priecinku “Vsetky aktivity” uvidite vsetky zmeny od vsetkych
uzivatelov, ktori maju do Vasich dat pristup.

&y Viechny aktivity

Dnes
Vami
L Zménili jste své heslo
Ostatnimi
- ° AUDITOR, spol. s r.o. zménil(z) textovy soubertxt
Oblibené N

Zmény souboru

Zabezpeteni + ° AUDITOR, speol. s r.o. wtvoril(a) textovy soubor.txt
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Zmena hesla

V pripade nutnosti, zmenu hesla vykonate nasledovne.
Prihlaste sa do webového tloziska (vid. prva ¢ast navodu).

V pravom hornom kliknite na ikonu -> Nastavenia.
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Mastaveni

(h Odhlasit se

V nastaveniach dalej zvolte moznost Zabezpecenie, kde sa zobrazi moznost zmeny hesla. Vzdy
vyplnte pdvodné heslo a potom nové heslo. Kliknutim na zmenit heslo vsetko potvrdite.

1 Osobniinformace
Heslo
B Zabezpeceni

4 o stavajici heslo Nové heslo Zménit heslo

Akondhle mate zmenené heslo, odhlaste sa z webového tloZiska a pokuste sa znova prihlasit
novym heslom. Tak vyskusate, Ze je nové heslo platné.



Zmena jazyka

Pokial sa Vam Auditor Cloud zobrazuje v inom jazyku neZ potrebujete, je mozné vykonat
zmenu zobrazenia.

Po prihldseni prejdite do Nastaveni.

V nastaveniach nasledne najdete volbu ,Jazyk” kde si kliknutim na rozbalovacie menu
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(" Odhlasit se

vyberiete pozadovany jazyk. Po zvoleni jazyka uz nieje potrebné nic¢ potvrdzovat. Jazyk sa
zmeni a stranka sa ihned obnovi vo zvolenom jazyku.

Jazyk

testina -
English (US)
Castellano
Francais
Deutsch [Personlich: Du)
Deutsch (Formlich: Sie)
Japanese (B #55)
el Al

Pycoxmi

Mederlands




Zabudnuté heslo

V pripade, Ze ste heslo zabudli, tu je moznost ako ho obnovit. Aby ste mohli obnovu hesla
vykonat, je nutné mat pristup k emailu, na ktory mate prihlasenie do uloziska zaregistrované.

Na prihlasovacej obrazovke vyberte moznost “Zabudli ste heslo?”. Zobrazi sa Vam
nasledujtca tabulka:

UZivatelské jméno nebo em:

Zpét na prihlaseni

Po vyplneni uzivatel'ského mena alebo emailu zvolte moZznost “Obnovit heslo”. Na vyplneny
email Vam dorazi odkaz pre jednorazovi zmenu hesla.

V pripade otdzok nas nevahajte kontaktovat.
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